高雄市立左營高級中學進修部104學年度新生訓練程序
	時間
	事項
	備註

	18:10~19:00
	請各位新生至各班教室向導師領取資料袋，內含學生手冊、綜合資料表、服裝訂購單、分站蓋章表。
	新生及轉學生向導師報到

	19:00~19:20
	第一站:進修部主任說明學校整體事宜(一年一班)

第二站:教務組長說明學業及學雜費規定(一年二班)

第三站:學務組長說明學生手冊重要事項(轉學生)

第四站:校服廠商套量制服及體育服
	新生訓練分站活動開始(分四站輪流進行，每站約20分鐘，中間休息5分鐘)

	19:20~19:25
	下課休息
	

	19:25~19:45
	第一站:進修部主任介紹學校整體事宜

第二站:教務組長說明學業及學雜費規定(一年一班)

第三站:學務組長說明學生手冊重要事項(一年二班)

第四站:校服廠商套量制服及體育服(轉學生)
	

	19:45~19:50
	下課休息
	

	19:50~20:10
	第一站:進修部主任說明學校整體事宜(轉學生)
第二站:教務組長說明學業及學雜費規定
第三站:學務組長說明學生手冊重要事項(一年一班) 
第四站:校服廠商套量制服及體育服(一年二班)
	

	20:10~20:15
	下課休息
	

	20:15~20:35
	第一站:進修部主任說明學校整體事宜(一年二班)

第二站:教務組長說明學業及學雜費規定(轉學生)

第三站:學務組長說明學生手冊重要事項
第四站:校服廠商套量制服及體育服(一年一班)
	

	20:35~20:40
	下課休息
	

	20:40~21:00
	導師時間:
1. 回收程序單。2.說明新生須知事項。

3.提醒開學攜帶物品。
	新生及轉學生回原教室。

	21:00~
	放學
	


高雄市立左營高級中學進修部歡迎您！
